DATOS DEL TRABAJADOR				DATOS DE LA EMPRESA
Nombre:  						Empresa:
DNI/NIE:  						Responsable:
Dirección: 						Cargo:
Teléfono: 						Dirección:
Email: 

[Ciudad] 						[Fecha] ____ / ____ / ______

Asunto: Autorización para recogida de documentos

Estimado/a [Nombre del responsable]:
Yo, [Nombre del trabajador/a], por medio de la presente **autorizo a [Nombre de la persona autorizada], con DNI/NIE [número],** a recoger en mi nombre los siguientes documentos en las oficinas de [Nombre de la empresa]:
– [Ej. Certificado de empresa]  
– [Ej. Copia del contrato laboral]  
– [Ej. Nómina correspondiente al mes de…]
Declaro que la persona autorizada actuará en mi representación exclusivamente para este trámite, y que asumo toda responsabilidad derivada de dicha gestión.
Solicito que se le facilite la documentación indicada, previa identificación con su documento oficial.
Sin otro particular, agradezco su colaboración y quedo a su disposición para cualquier aclaración.

Atentamente,  


Firma del trabajador/a 				Firma de la persona autorizada
Nombre:						Nombre: 
NIF:							NIF:
