DATOS DEL TRABAJADOR				DATOS DE LA EMPRESA
Nombre:  						Empresa:
DNI/NIE:  						Responsable:
Dirección: 						Cargo:
Teléfono: 						Dirección:
Email: 

[Ciudad] 						[Fecha] ____ / ____ / ______

Asunto: Entrega de material de trabajo

Por la presente, se hace entrega al trabajador/a [Nombre y apellidos] del siguiente material de trabajo, propiedad de la empresa:
· [Descripción detallada del material: portátil marca X, número de serie, teléfono móvil, llaves, tarjetas de acceso, etc.]

El trabajador/a se compromete a:
· Utilizar el material exclusivamente para fines laborales.
· Conservarlo en buen estado y devolverlo a la empresa en el momento de la finalización de la relación laboral o cuando le sea requerido.

Y para que conste, se firma el presente documento por duplicado, quedando un ejemplar en poder de cada parte.



Firma y sello de la empresa 				Firma del trabajador/a (recibí)

