DATOS DEL TRABAJADOR				DATOS DE LA EMPRESA
Nombre:  						Empresa:
DNI/NIE:  						Responsable:
Dirección: 						Cargo:
Teléfono: 						Dirección:
Email: 

[Ciudad] 						[Fecha] ____ / ____ / ______

Asunto: Solicitud de permiso no retribuido
Estimados/as Sres./Sras.:
Mediante la presente, solicito un permiso no retribuido desde el día [fecha de inicio] hasta el día [fecha de finalización], ambos inclusive, por el siguiente motivo: [indicar motivo: asuntos personales, estudios, viaje, etc.].
Soy consciente de que durante este periodo no percibiré salario ni cotizaré a la Seguridad Social, salvo que se acuerde lo contrario, y que la concesión del permiso queda sujeta a la aprobación de la empresa.
Quedo a su disposición para coordinar la entrega de tareas y garantizar una transición ordenada antes de mi ausencia.
Agradezco su atención y quedo a la espera de su respuesta.
Reciban un cordial saludo.



Firma: [Firma manuscrita si es en papel] 
Nombre y apellidos

