DATOS DEL TRABAJADOR				DATOS DE LA EMPRESA
Nombre:  						Empresa:
DNI/NIE:  						Responsable:
Dirección: 						Cargo:
Teléfono: 						Dirección:
Email: 

[Ciudad] 						[Fecha] ____ / ____ / ______

Asunto: Solicitud de vacaciones

Estimado/a [Nombre del responsable]:

Por medio de la presente, yo, [Nombre del trabajador/a], solicito formalmente la concesión del período de vacaciones correspondiente al presente año, conforme a lo establecido en el artículo 38 del Estatuto de los Trabajadores y a lo pactado en mi contrato laboral.

El período solicitado es el siguiente:  
Desde el día ____ / ____ / ______ hasta el día ____ / ____ / ______

Quedo a la espera de su confirmación y aprobación, y me comprometo a coordinar con mi equipo cualquier aspecto necesario para garantizar la continuidad del trabajo durante mi ausencia.
Sin otro particular, agradezco su atención y quedo a su disposición para cualquier aclaración.

Atentamente,  


[Firma del trabajador/a]  Nombre: ___________________________
